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INTRODUCCION

En atencion a los niveles de Intervencion en conservacion documental establecidos en el
Acuerdo 01 de 2024 expedido por el Archivo General de la Nacion, el nivel de intervencion
definido para este proyecto se enmarca en la Conservacion preventiva y hace referencia “(...) al
conjunto de politicas, estrategias y medidas de orden técnico y administrativo con un enfoque
global e integral, dirigidas a reducir el nivel de riesgo, evitar 0 minimizar el deterioro de los
bienes y, en lo posible, las intervenciones de conservaciébn — restauracion. Comprende
actividades de gestion para fomentar una proteccion planificada del patrimonio documental”.

Los procesos técnicos de Conservacidon a nivel de Primeros Auxilios seran liderados
exclusivamente por el profesional en Conservacion y Restauracion de Bienes Muebles
contratado por el LA UNION TEMPORAL ARCADO SNR LAS., por el caracter y el valor
patrimonial de los LAS, en consideracion de la legislacion colombiana sobre el manejo del
patrimonio documental del pais, de acuerdo con la experiencia y conocimiento del
comportamiento del material, asi como de los criterios de intervenciéon de bienes muebles y la
ética profesional.

El profesional en Conservacion y Restauracion de Bienes Muebles contratado por LA UNION
TEMPORAL ARCADOC SNR LAS., dara los lineamientos para el desarrollo de los procesos
de primeros auxilios a los técnicos de apoyo, sin embargo, acompafiara en todo momento y de
manera presencial el desarrollo de los primeros auxilios y verificara, una vez el libro termine el
proceso de digitalizacion el estado de conservacion actual de cada uno de los LAS, acorde con
la disponibilidad establecida en la Tabla 1 del Anexo Técnico del contrato No. 1591 de 2025.

Los procesos de primeros auxilios estan enfocados en el alistamiento del material para el
proceso de digitalizacion, sin embargo, se debe recordar que, también se realizan para
estabilizar el material y evitar un incremento en su deterioro.

Los procesos de primeros auxilios sefialados en este plan de intervencién aplican para el
alistamiento de los LAS de la ORIP PAMPLONA.

Los procesos de primeros auxilios, junto con las demas intervenciones se realizaran
exclusivamente en las instalaciones de LA UNION TEMPORAL ARCADOC SNR LAS,,
ubicadas en carrera 71 # 19-30 de la ciudad de Bogota.
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GENERALIDADES DEL PROYECTO

CONTRATO No.: 1591 - 2025

EMPRESA
CONTRATANTE:
EMPRESA

CONTRATISTA:

Superintendencia de Notariado y Registro

UNION TEMPORAL ARCADOC SNR LAS

La intervencién en conservacion, digitalizacion e indexacién a
nivel de unidad documental de Libros de Antiguo Sistema
—LAS, de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos

— ORIP, seleccionadas por la Superintendencia de Notariado
y Registro — SNR, dando alcance a la necesidad establecida y
de acuerdo con las especificaciones del Anexo Técnico, todo
con fines de conservacion y

preservacion de conformidad a lo establecido por el Archivo
General de la Nacion.

OBJETODEL
CONTRATO:

TIEMPO DE

EJECUCION: 10 meses
FECHA INICIAL: 21/03/2025
FECHA FINAL: 15/12/2025

FECHA DE PRORROGA: .
(Cuando aplique) N/A

Tabla 1. Generalidades del proyecto.

PLAN DE INTERVENCION EN CONSERVACION DE LOS L.A.S DE LA ORIP

PAMPLONA

Gloria Andrea Rojas Lopez
Restaurador de Bienes Muebles

Antonieta Yajta Fernanda Salazar Fernandez
Restaurador de Bienes Muebles

Natali Ramirez Rodriguez

Microbibloga.

RESPONSABLE:

El proceso de intervenciébn en primeros auxilios abarca las
actividades de alistamiento de los LAS para el proceso de
digitalizacion, asi como aquellos que se requiere para estabilizar el
material y evitar un incremento en su deterioro, iniciando por el
ALCANCE: proceso de limpieza, continuando con procesos de desinfeccién
(cuando aplique), primeros auxilios (como puentes de union,
recuperacion de plano y demas), desempaste y finalizando con el
realmacenamiento de los LAS. Lo anterior, atendiendo Ilas
indicaciones y recomendaciones del anexo técnico.
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Realizar la intervencion a nivel de primeros auxilios requerida por
los Libros del Antiguo Sistema Registral (LAS) de la ORIP
OBJETIVO: PAMPLONA para su estabilizacion, reduccién de probabilidad de
aumento de los deterioros presentes y permitir su

posterior proceso de digitalizacion.

CANTIDAD DE LAS/UD CANTIDAD DEFOLIOS
VOLUMEN  DE TOTALES APROX
WS A
PROCESAR 428 67.041
CANTIDAD  DE BAJO MEDIO ALTO RPI (MUY ALTO)
L.A.S POR NIVEL
DE DETERIORO 357 61 10 0

CANTIDAD
TOTAL DE L.A.S
CON
BIODETERIORO

24 cajas con libros contaminados ataque biolégico

Tabla 2. Generalidades proceso Intervencién en Conservacion.

ACTIVIDAD

Limpieza superficial folio a folio

Foliacion (numeracion) del cuerpo del libro

Documentacion

Correccion de pliegues y dobleces

Des-encuadernacion (cuando aplique)

Acciones de conservacion, primeros auxilios documentales para estabilidad y posterior
digitalizacion

Tabla 3. Actividades del proceso de Intervencion en Conservacion.
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DESARROLLO DEL PLAN DE INTERVENCION

Atendiendo los criterios de intervencion de documentos de archivo, establecidos en el Acuerdo
01 de 2024 y de acuerdo con las Pautas para Diagndstico Integral de Archivos elaborado
por el Laboratorio de Restauracion (hoy Grupo de Conservacion y Restauracion) del Archivo
General de la Nacidn que se encuentra vigente, una vez adelantado en la ORIP PAMPLONA
el diagnéstico general de cada uno de los LAS utilizando el Formato de Inventario —
Diagnostico se adelantara en las instalaciones de la UNION TEMPORAL ARCADOC SNR
LAS. el diagnéstico puntual, es decir folio a folio, del estado de conservacion de cada uno de
los libros a intervenir utilizando el Formato de Diagnéstico Folio a Folio y Novedades
Primeros Auxilios V1 con lo cual se justificaran los tipos y los alcances de las estrategias a
implementar en los LAS de la ORIP PAMPLONA.

PERSONAL QUE SE ENCARGARA DE LA INTERVENCION EN CONSERVACION DE LOS
L.A.S DE LA ORIP PAMPLONA

PERSONAL ACTIVIDAD

GLORIA ANDREA ROJAS

ACTIVIDAD

Coordinar el desarrollo de actividades

Conservador/a-
Restaurador/a
Bienes Muebles

Conservador/a-
Restaurador/a
Bienes Muebles

Microbiéloga

C.C.1.020.723.452
Conservador/a

Coordinadora del Proceso
Intervencién Conservacion
LAS

de diagnéstico e intervencion de los
LAS con el equipo de Conservadores
y auxiliares.

ANTONIETA
FERNANDA
FERNANDEZ
C.C. 52.883.330
Conservador/a

JUANITA ENCISO
C.C.52.866.911
Conservador/a

YAJTA
SALAZAR

Desarrollo de  actividades de
diagnéstico e intervencion en los LAS
asi como los procesos de des
encuadernacion y estabilizacién de los
libros.

Suministrar guia y acompafamiento a
los auxiliares durante la ejecucién de
actividades de conservacion.

NATALI RAMIREZ
RODRIGUEZ
C.C.53.160.285

Microbidloga

Realizara los procesos de identificacion
de los agentes biol6gicos, asi como dar
la posible forma de pasivacion o
eliminacion de los mismos con los
procesos de desinfeccion.
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Paula Alejandra Donoso
C.C. 1000455987
Angy Katerine Gomez
C.C. 1023924939
Andres Eduardo Lesmes
C.C. 1031122686

Judy Milena Mora

C.C. 39678423

Yeimy Johanna Nivia
C.C. 1026281053

Adriana Paola Pifia

C.C. 1022349686

Claudia Esperanza
Rodriguez

C.C. 52937243

Nelcy Angelica vera
C.C.1010184831

Rosa Quebrada Restrepo
C.C. 52788297

LDJ

ARCADOC

NR L

Levantamiento de informacién para el
diligenciamiento de Formato de
Diagndstico Folio a Folio y Novedades_
Primeros Auxilios V1 y foliacion.

Tabla 4. Personal que realiza el proceso.



D]
Superintendencia de B
Notariado y Registro

ARCADOC

SNR LAS

1. PASO A PASO DEL PLAN DE INTREVENCION EN CONSERVACION

La intervencion de los LAS de la ORIP PAMPLONA, se realizara atendiendo los siguientes
criterios:

v' Realizar la minima intervencién necesaria para lograr la detencién del deterioro fisico
0 bioldgico, para lograr la estabilizacion del documento que le permita cumplir su
funcion y el proceso de digitalizacion.

v" Respeto a la integridad fisica y funcional del documento.

v Los materiales empleados deberan atender a los principios de: reversibilidad,
compatibilidad, durabilidad y estabilidad.

v" Los métodos aplicados y los materiales empleados en cada uno de los LAS, quedara
debidamente documentado en la hoja de custodia que se elabora para cada libro, con
su correspondiente registro fotogréafico, de conformidad con las especificaciones
técnicas indicadas por la SNR en el anexo técnico del contrato.

11. LIMPIEZA SUPERFICIAL FOLIO A FOLIO

Se revisa el estado de conservacién del libro. En casos donde se identifique que el proceso
pone en riesgo la estabilidad estructural del libro o pérdida de soporte por su alto grado de
deterioro, no se realizara la actividad.

La limpieza superficial tiene la finalidad de eliminar el polvo y el material depositado en la
superficie de los soportes documentales con el uso de pafios de microfibray aspiradora de hidro
filtro con cepillo redondo de cerdas y brochas de cerdas suaves.

La cantidad de personas requeridas para este proceso variara en la medida en que los libros
sean intervenidos y del estado de conservacion de estos. El proceso sera documentado en la
respectiva hoja de custodia de cada LAS.

Finalizada esta primera parte, se realizara la limpieza superficial de cada folio uno por uno,
deslizando una brocha plana de cerdas suaves, de la parte mas préxima del cuerpo hacia el
arriba verticalmente en un solo sentido, empezando de adentro hacia a afuera de la superficie
a limpiar y hacia el extremo inferior hasta el extremo superior, de tal manera que el polvo se
lleve al exterior del libro.

llustracion 1. Direccion limpieza.
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Si se presenta algun folio suelto se dejara en el mismo lugar y en el caso de tomos
desencuadernados o fragmentados, se realizara la limpieza manteniendo el orden procedente
de los folios desde la ORIP.

Después de la limpieza de cada libro se limpiara la zona de trabajo con alcohol antiséptico al
70%. El proceso seré realizado por cada responsable de su punto de trabajo del personal del

equipo.

NOTA: Los libros que, por su inadecuado estado de conservacion, impida la manipulacion o se
fracturen en la misma, no deberan ser aspirados. Sin embargo, se limpiardn de manera
cuidadosa con brocha en las zonas que lo permitan.

1.2. FOLIACION

Teniendo en cuenta el Formato de diagnéstico folio a folio - Novedades para primeros auxilios
V1, se llevara a cabo la foliacion de cada L.A.S. (Libro de Archivo Soporte), registrando en dicho
formato las observaciones complementarias que se consideren pertinentes en relacién con la
foliacién y/o paginacion de cada libro. Esta actividad tiene como propésito garantizar el control
integral de los folios que conforman cada unidad documental, incluidos los anexos que hagan
parte del libro, en el marco de los procesos técnicos y conforme a las disposiciones establecidas
en el Anexo Técnico correspondiente.

En los casos en que los libros presenten foliaciébn o paginacion previa, esta no sera anulada.
Asimismo, los documentos insertos en el libro que contengan informaciéon coherente y
relacionada con su contenido deberan ser numerados de forma consecutiva como parte del
conjunto.

Para el proceso de foliacién se empleara lapiz de mina negra blanda tipo HB, a fin de asegurar
una intervencion reversible, respetuosa con los soportes documentales y coherente con los
lineamientos de conservacion preventiva. En caso de ser necesaria alguna correccion, se
utilizara borrador de nata, dado que es un material no abrasivo y de baja transferencia de
residuos.

Se foliaran todos los folios, incluidos los folios de respeto, ya sea que contengan informacion o
se encuentren en blanco. No se foliaran las guardas, salvo que estas presenten informacion
manuscrita relacionada con el fondo LAS.

NOTA: para los casos en los que existan documentos anexos que no sea claro si la informacién
es relacionada, estos casos se consultardn para ser avalados por la supervision de la SNR y
para determinar el paso a seguir. Los documentos que no forman parte del libro serén retirados
del lugar y almacenados en sobres blancos de manila de forma temporal durante todo el
proceso, el cual quedara dentro del LAS correspondiente.

Los fragmentos de documentos serdn igualmente almacenados en sobres blancos de manila
para su posterior ubicacion y uniéon de fragmentos en la etapa de primeros auxilios, (lo anterior
siempre y cuando los fragmentos sean reconocidos o se puedan ubicar en los documentos
trabajados, de lo contrario seran entregados en el sobre dentro del LAS) esto con el fin de evitar
su pérdida durante la manipulacion de los LAS.
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1.3.  DOCUMENTACION

El proceso de documentacién incluye los formatos establecidos por la SNR en el Anexo Técnico:
el Formato de Inventario — Diagnostico V3 para el diagnostico general (libro por libro) y el
diagnéstico puntual (es decir folio a folio), en el Formato de Diagnéstico Folio a Folio y
Novedades Primeros Auxilios LAS.

El proceso de documentacién sera llevado a cabo por un equipo de auxiliares, que tendran
como base una induccién y una capacitacion previa para cada uno de los procesos, asi como
el acompafiamiento permanente a cargo de las Conservadoras y el ingeniero industrial.

El levantamiento de informacion folio-folio seré registrado en el aplicativo de la unién temporal
con cada uno de los datos establecidos en el Formato de Diagnoéstico Folio a Folio y
Novedades Primeros Auxilios V1.

Simultaneamente, el equipo de Conservadoras adelantara el levantamiento del diagndstico en
el mismo aplicativo, capturando la informacién indicada por la SNR en el Formato de Inventario
— Diagnostico V3.

Para las medidas de los LAS se emplearan metros de costura y/o reglas.

La informacion capturada en el aplicativo posteriormente sera exportada al formato establecido
por la SNR para cada uno de ellos.

1.3.1 DESENCUADERNACION / CORTE DE COSTURAS

Para el desempaste los LAS de PAMPLONA presentan una o mas de las siguientes
condiciones:

e Alto nivel de friabilidad del soporte papel, de tal forma que sumanipulacién estando

encuadernado genera fragmentacion de los folios.
e Poca apertura del libro, de tal forma que no permite la captura completa de la
informacion.
e Texto cerca de la costura, esto es, amenos de medio centimetro de distancia, de tal
forma que no permite la captura completa de la informacion.
e Libros que no tienen costura que al hacer corte de hilos permita la apertura suficiente
para una adecuada captura de la imagen.
e Libros parcialmente desempastados y/o que tienen folios y/o cuadernillos sueltos.
e Libros con sistema de encuadernacion de tornillos.
e Libros cuyo sistema de costura y encuadernacion compromete parte de la informacion

registrada en los margenes internos de los folios, por lo cual no es posible capturarla en el
proceso de digitalizacion.

e Libros que presenten deterioro bioldgico, quimico y/o fisico, minimo en nivel medio o
superior a medio en las que se pueda identificar claramente que el sistema de costura o
empaste esta generando deterioros que pueden aumentar en caso de que no sea retirada.

e En mesa técnica de conservacion realizada el dia 28 de abril de 2025 fueron definidos los
parametros para realizar este proceso.
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Esta actividad serd realizada por los Conservadores del equipo con el apoyo de los auxiliares,
dependiendo de cada caso particular, previa capacitacion y acompafamiento permanente.

Se empleara bisturi mango No. 3y 4 y cuchillas No. 10, 15 y 20 para el corte de los hilos de las
costuras y, en caso de ser necesario, compresas de algodon con humedad (agua) controlada
para ablandar o retirar adhesivos en el lomo del libro (solo en caso de ser necesario y siempre
se controlara el nivel de humedad).

En caso de que las encuadernaciones (tapas, lomo, adhesivos, hilos) presenten indicadores de
afectacion alta, estos seran retirados de la unidad y desinfectados de manera independiente las
cubiertas de los folios, para favorecer el control de la carga microbiologica presente en los libros.
Las acciones para el retiro de las encuadernaciones se proponen dependiendo la conformacion
del tomo:

- MECANICA: acciones en seco mediante el uso de escalpelo para retirar la parte mas gruesa
del adhesivo sin comprometer la integridad de los folios. Luego de ello se evaluara la
cantidad de material de residuo (si aplica). A continuacion, se detalla el proceso:

e Separacion del Cuerpo: Con el bisturi se realizan cortes en el area de las bisagras
internas, entre los cuadernillos y las guardas. Cuidando no generar rasgaduras

e Corte de las costuras: una vez expuesto el lomo se procede a el corte puntual de
costuras, con bisturi introduciéndolo entre los cuadernillos cortando los puntos de
costura, evitando arrastrar las fibras, para no generar desgarros. Una vez cortadas las
fibras estas se retiran con la ayuda de pinzas.

e Separacion de cuadernillos: Después de cortar las costuras, los cuadernillos se separan
manualmente verificando que no queden residuos de hilos. Si los cuadernillos estan
unidos entre si se procede a separarlos con la ayuda de bisturi, espatulas de
conservacion, o se aplica humedad controlada de acuerdo con el caso especifico.
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Los LAS propuestos para corte de costuras, conforme las condiciones anteriormente descritas son:

LAS Observacion

2723800003
2723800004 . L.
2723800005 Se enumeran 193 LAS que requieren inicialmente corte de costuras con

2723800007 el fin de lograr una adecuada apertura en el proceso de digitalizacion.
2723800008 . . . ..
2723800009 En caso de requerir realizar desempaste de libros adicionales se
Lo realizar4 una mesa técnica correspondiente en conjunto con la SNR.
2723800012
2723800013
2723800014
2723800015
2723800016
2723800017
2723800018
2723800019
2723800020
2723800021
2723800022
2723800023
2723800024
2723800025
2723800027
2723800029
2723800030
2723800031
2723800034
2723800035
2723800036
2723800037
2723800038
2723800039
2723800040
2723800041
2723800042
2723800043
2723800044
2723800051
2723800052
2723800053
2723800054
2723800056
2723800057
2723800058
2723800059
2723800060
2723800061
2723800062
2723800063
2723800064
2723800065
2723800066
2723800069
2723800070
2723800071
2723800072
2723800073
2723800074
2723800075
2723800076
2723800077
2723800078
2723800079
2723800080
2723800081
2723800082
2723800083
2723800084
2723800085
2723800086
2723800087
2723800088
2723800089
2723800090
2723800091
2723800118
2723800121
2723800142
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2723800153
2723800154
2723800155
2723800156
2723800157
2723800158
2723800159
2723800160
2723800161
2723800162
2723800174
2723800175
2723800176
2723800177
2723800178
2723800179
2723800180
2723800181
2723800184
2723800185
2723800188
2723800189
2723800192
2723800193
2723800194
2723800195
2723800196
2723800197
2723800198
2723800199
2723800200
2723800201
2723800202
2723800203
2723800204
2723800205
2723800206
2723800207
2723800208
2723800216
2723800237
2723800242
2723800243
2723800244
2723800245
2723800246
2723800247
2723800248
2723800249
2723800264
2723800265
2723800266
2723800267
2723800268
2723800269
2723800270
2723800271
2723800272
2723800293
2723800294
2723800295
2723800296
2723800297
2723800298
2723800299
2723800329
2723800351
2723800369
2723800371
2723800376
2723800377
2723800378
2723800379
2723800380
2723800381
2723800382
2723800385
2723800393
2723800394
2723800395
2723800396
2723800397
2723800398
2723800399
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2723800404
2723800405
2723800406
2723800407
2723800408
2723800409
2723800410
2723800411
2723800412
2723800413
2723800414
2723800415
2723800416
2723800417
2723800418
2723800419
2723800420
2723800421
2723800422
2723800423
2723800424
2723800427
2723800428

Tabla 5. LAS de la ORIP PAMPLONA propuestos para desempaste

1.4.  APLICACION DE ACCIONES DE CONSERVACION DE PRIMEROS AUXILIOS PARA
PROCESOS DE DIGITALIZACION

La estabilizacion de los Libros y el alistamiento para el proceso de digitalizacién, ademas de
las actividades ya mencionadas, implica las actividades de primeros auxilios que se explicaran
a continuacion, en las cuales se utilizaran los siguientes insumos:

Cinta filmoplast P® transparente.
Bisturi mango No. 3y 4.

Cuchillas No. 10, 15 y 20.

Borrador de nata.

Algodon

Alcohol

Espéatulas de conservacion.
Espéatulas de teflon.

Isopos.

Pinzas de conservacion.

e Maylar (Lamina de poliéster de alta resistencia)
¢ Plancha Graduable de conservacion.
e Brochas de cerdas suaves.

1.4.1. Correccion de pliegues, arrugas y dobleces

Enlos casos que los pliegues, dobleces y arrugas afecten el proceso de digitalizacion, se hara
una recuperacion y correccion de plano, mediante la aplicacién de tensibn mecanica con
plegadera hasta obtener la recuperacion de plano necesaria. Se exceptuan los casos en que el
estado de conservacion del papel no lo permita y exista riesgo de pérdida de informacion.

1.4.2. Puentes de Unidn

El objetivo de este proceso es prevenir que siga aumentando el deterioro y se llegue a perder
informacion, por esa razén no se adhiere la cinta a la totalidad de la rasgadura, solo a lo que
mantenga la estabilidad del soporte.
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llustracion 2. Detalle puente de union.

Se haran puentes de unién a las rasgaduras iguales o superiores a dos centimetros (2 cm) de
largo. El proceso consiste en poner refuerzos transversales de cinta filmoplast P® transparente
a lo largo de la rasgadura, con una distancia que no debe superar los 2 cm entre uno y otro
refuerzo, procurando no tapar la informacién y previo a una recuperacion del plano del borde
del papel rasgado. No obstante, la distancia puede variar (hacia arriba o hacia abajo) si afecta
la correcta lectura de textos.

Se utilizara la cinta mencionada teniendo en cuenta las propiedades fisicas y quimicas y el
cumplimiento de los criterios de intervencion de este material y la necesidad de asegurar la
estabilidad estructural de los documentos durante el proceso de digitalizacion.

Se alineara la direccion de la fibra para que no quede superpuesta y de acuerdo con la
dimension y forma de la rasgadura, se unirdn de adentro hacia afuera para no generar tensiones
y posibles arrugas en el soporte.

Previo a la colocacién de la cinta, se realizara un proceso con el borrador de nata de forma
suave en los bordes de la rasgadura, y se colocara la cinta haciendo un poco de presién con
plegadera para lograr una mayor adhesion del material al soporte. Los puentes de union se
realizaran por ambas caras del folio en caso de ser necesario debido a la fragilidad alta de los
soportes con el fin de que no exista problematica en el momento de la digitalizacion gracias a
este refuerzo.

En folios blancos que no tienen informacién se haran puentes de unién en rasgaduras, para
asegurar su estabilidad al momento de la digitalizacion. Se realizaran puentes de union en folios
fragmentados, para unirlos temporalmente con la misma dinamica que se realiza la union de
las rasgaduras

La colocacion de puentes de union serd realizada por el equipo de auxiliares capacitado para
tal fin, bajo la supervision del equipo de conservadoras.
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1.4.3. Eliminacién de cintas adhesivas y de enmascarar degradadas

Se propone la eliminacion de cintas que se encuentren degradadas y por lo tanto ya no cumplan
su funcién y que su retiro no genere pérdida de informacion, ni requiera de aplicacion de
solventes, sino Unicamente de la accidbn mecanica de una pinza metalica para levantar la cinta.
Una vez sea retirada la cinta se reemplazard con puentes de union de filmoplast P®
transparente de la forma explicada anteriormente. En caso de ser mas riesgoso el retiro que su
permanencia en el libro, no seran eliminadas. En caso de contar con restos de adhesivo se
realizara una pasivacion del adhesivo por medio de borrador miga de pan sobre la afectacion
hasta que se elimine el residuo y ya no sea un peligro sobre los deméas documentos.

Este proceso sera realizado por los auxiliares con previa induccién por parte de las
conservadoras. En casos donde se identifique cierto nivel de riesgo y complejidad sera
realizado directamente por un conservador.

1.4.4. Eliminacion de material metalico

El proceso busca eliminar los elementos que no son parte constitutiva del documento, es decir,
ganchos metdlicos de cosedora, clips y otros que se dejaron al momento de encuadernar los
libros, manipulacion o consulta. Se retiraran los elementos metélicos encontrados en los libros.

De acuerdo con el tipo de elemento a retirar, sera necesario utilizar pinzas metalicas,
levantando las puntas por la parte posterior y luego extrayendo con cuidado por la parte anterior,
teniendo cuidado para no generar rasgaduras o faltantes en la zona de contacto.

1.4.5. Intervencién de los libros del antiguo sistema (LAS) con biodeterioro

1.4.5.1. Clasificacion del nivel debiodeterioro

Para el caso de los Libros Afectados por Biodeterioro (LAS) correspondientes a la ORIP de
Pamplona, la Superintendencia de Notariado y Registro (SNR) ha identificado previamente
un total de 24 cajas que contienen libros en diferentes estados de conservacién. Estas cajas,
que presentan variedad en peso y dimensiones, fueron embaladas y rotuladas con
anterioridad, sin que se cuente con un inventario detallado del numero total de libros
contenidos en cada una.

Py

\y/

llustracion 3. Simbolo internacional de riesgo/peligro
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En la mesa técnica celebrada el 7 de abril de 2025, quedd consignado en acta que, dado el
posible alto grado de biodeterioro, la profesional en conservacién Maria Alejandra Garavito
Posada, en representacion de la SNR, recomenddé que dichas cajas fueran trasladadas
directamente a la bodega del proveedor en Bogota. El objetivo del traslado es identificar los
libros que requieren intervencién en el marco del contrato vigente, con base en su estado de
conservacion. Esta propuesta fue aceptada por el contratista, quien planted que las cajas se
transporten sin ser abiertas en la ORIP, a fin de evitar la exposicion de materiales
potencialmente contaminantes.

Una vez en bodega, y considerando el riesgo por biodeterioro, las cajas ingresaran directamente
al espacio de cuarentena, donde seran sometidas a un proceso de desinfeccion por
nebulizacién. Este procedimiento sera realizado por la profesional microbiéloga contratada por
el proveedor, inmediatamente después de la apertura de las cajas. Las profesionales en
conservacion de la SNR seran las encargadas de revisar el contenido de las cajas y determinar
qué libros deben ser intervenidos en el marco del presente proyecto o contrato, con la
aceptacion por parte del area de conservacion y microbiologia de la union temporal.
Considerando el posible estado de biodeterioro, estas cajas deberan ingresar directamente al
espacio de cuarentena, donde seran sometidas a un proceso de desinfeccion por nebulizacion,
una vez sean aperturadas. Este procedimiento sera ejecutado por la profesional microbiéloga
contratada por el proveedor, en cumplimiento con los protocolos establecidos.

Este procedimiento constituye, por tanto, el primer paso acordado para la gestion técnica de los
libros afectados por biodeterioro pertenecientes a la ORIP Pamplona.

Como medida inicial ante el avanzado estado de biodeterioro por hongos, una vez abiertas las
cajas, se realizard un primer aspirado utilizando una aspiradora con filtro de agua, con el
objetivo de eliminar las capas superficiales de micelio. Este procedimiento sera ejecutado por
el personal designado de la SNR. Posteriormente, se llevara a cabo una desinfeccion mediante
nebulizacion, a cargo de la microbiéloga de la union temporal.

Estas acciones constituyen la primera fase de la intervencién. Se resalta que para estos
procesos el personal que ingrese al area a realizar cualquier actividad de intervenciéon a los LAS
en mencion, deberan portar todos los elementos de proteccién personal requeridos: overol
enterizo antifluidos, gorro, gafas de proteccion, tapabocas N95, guantes y zapatones.

La segunda fase consistira en un segundo aspirado, efectuado por el personal designado de la
SNR. A continuacion, se iniciara el proceso de clasificacion de los LAS, a cargo de las
restauradoras de la SNR, quienes entregaran a la union temporal los LAS viables para su
intervencion. Finalmente, se procederd a la recepcion oficial de los libros. Al finalizar esta
jornada se realizara la desinfeccién por nebulizacion del area donde se encuentran estos libros.

Elaboracion y firma del acta oficial de cambio de custodia, que certifica la entrega y cambio de
custodia de los libros.

Los LAS seleccionados ingresaran al area de cuarentena, donde se les realizara una limpieza
puntual o masiva, segun el nivel de biodeterioro que presente cada libro. Este procedimiento se
llevard a cabo conforme a lo establecido en el presente protocolo, especificamente en el
apartado Intervencion de los Libros del Antiguo Sistema (LAS) con biodeterioro del plan de
intervencion.
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Una vez reciban el tratamiento adecuado por parte de la microbidloga, se retomaran las
actividades iniciales de acuerdo con el “PROTOCOLO ALISTAMIENTO, ENTREGA Y
EMBALAJE L.A.S ORIP PAMPLONA".

Se llevaran a cabo las siguientes actividades:

1. Limpieza superficial externa del libro. Eliminacién de polvo y particulas de suciedad
adheridas a la superficie de los libros, preservando su integridad.

2. Identificacién de cada libro con codigo de barras. Colocacion de cédigos de barra Gnicos
en cada libro, vinculados al inventario documental para garantizar el seguimiento y
control.

3. Inventario de la totalidad de los libros del antiguo sistema. Registro detallado de los
libros atrasladar. Cada libro seré identificado, catalogado El proceso de documentacion
incluye los formatos establecidos por la SNR en el Anexo Técnico: el Formato de
Inventario — Diagnostico V3 para el diagnéstico general (libro por libro) y el diagndstico
puntual (es decir folio a folio), en el Formato de Diagnéstico Folio a Folio y Novedades_
Primeros Auxilios LAS.

4. Canto y video de los libros del antiguo sistema. Revision detallada (canto) de cada libro
con registro en video para documentar su estado fisico antes del embalaje.

5. Una vez identificados y recibiendo el proceso de desinfeccién adecuado, se realizaran
de acuerdo con las necesidades propias del estado de conservaciéon de cada LAS, las
actividades previamente descritas en el presente documento.

1.452. Desinfeccion documental masiva

Este proceso se aplicara a los LAS que presenten un nivel bajo de biodeterioro, que hayan
estado en contacto con unidades con biodeterioro alto 0 que manifiesten signos incipientes en
areas como los lomos y los cantos. Asimismo, se incluiran aquellos libros clasificados como
“Riesgo de pérdida inminente” por biodeterioro, como parte del proceso de revision y evaluacion
que estara a cargo del personal de supervision de la SNR vy los profesionales de conservacion
y microbiologia de ARCADOC en mesas técnicas establecidas.

Insumos

Los insumos y elementos de proteccion personal requeridos para la desinfeccién masiva
son:

e Enterizo de material antifluido
e Mascaras o respirador industrial con filtro para gases.
e Gorros desechables (cofias)

e Guantes de nitrilo

e Gafas transparentes protectoras
e Zapatones

e Jarra plastica de 1000ml

e Equipo nebulizador UVL

e Deshumidificador
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Procedimiento

Este tratamiento est4 encaminado en reducir la carga microbiana presente en la superficie de
los LAS, para iniciar las actividades de intervencion a nivel de primeros auxilios o de
almacenamiento de acuerdo a los niveles de deterioro biologico y al tipo de intervencién que
requiera el libro.

Esta actividad se realizara por la técnica de nebulizacion usando desinfectantes con un principio
activo de amonio cuaternario a una concentracion de 4 gramos por litro de solucion (agua). El
equipo utilizado serad un nebulizador UVL que expulsa el desinfectante en forma de niebla
homogéneamente, de manera que ofrece mayor area de cubrimiento. El desinfectante se deja
actuar por 1 hora, posteriormente el libro pasa a los siguientes procesos de intervencién a nivel
de primeros auxilios.

NOTA: El personal encargado de la desinfeccion ambiental y la preparacién del desinfectante
serd el profesional de conservacion o de microbiologia.

Control de calidad

Como parte del control de calidad en el proceso de desinfeccion documental, se realiza un
muestreo microbiol6dgico aleatorio mediante la técnica de hisopado directo. Esta consiste en
tomar una muestra del area afectada por biodeterioro utilizando un hisopo estéril, el cual se
introduce posteriormente en un caldo nutritivo para preservar las células de los
microorganismos recolectados. La muestra es luego enviada al laboratorio de analisis
microbioldgico, donde sera sembrada en un medio de cultivo sélido e incubada durante siete
(7) dias, con el fin de evaluar la concentracion microbiologica presente.

Como limite microbiolégico permisible para soportes documentales se tiene en cuenta la
concentracién de 20 UFC/cm? (Unidades Formadoras de Colonia por centimetro cuadrado),
siguiendo lo recomendado en el Boletin Contacto N°12 del Archivo General de la Nacion.
Posterior al proceso de desinfeccion masiva, se realiza una segunda toma de muestras
microbioldgicas mediante la técnica de hisopado directo previamente descrita, con el objetivo
de comprobar la efectividad del procedimiento. Se espera que, como resultado, la
concentracién microbiolégica registrada en esta segunda muestra sea considerablemente
menor en comparacion con el muestreo inicial.

Desinfeccién documental puntual

Este proceso sera realizado a los libros que contengan biodeterioro a nivel bajo, medio o alto,
teniendo en cuenta el nivel de cobertura y penetracion sobre el soporte.

Insumos

Los insumos y elementos de proteccion personal requeridos para la desinfeccion puntual son:
e Enterizo de material antifluido
e Tapabocas N95
e Gorros desechables (cofias)
e Guantes de nitrilo
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e Gafas transparentes protectoras

e Zapatones

e Equipo purificador de ambiente

e Atomizador

e Alcohol antiséptico (concentracion 70%)

¢ Desinfectante principio activo de amnios cuaternarios 4g/L.

o Espatula
e Hisopos
e Algodon

e Pafos de papel
o Papel absorbente

e Pinzas
e Brocha

Procedimiento

Alistar el area de trabajo con los elementos mencionados en los insumos anteriores. Limpiar
con un pafio y alcohol antiséptico al 70%, el meson de trabajo, esta limpieza se debe hace cada
cambio de unidad documental.

Realizar la eliminacién de micelio (estructuras flingicas algodonosos o terrosas) y material
particulado (particulas de suciedad) con limpieza en seco, utilizando una mopa de algodén o
un hisopo de algodén, levantando suavemente los residuos bioldgicos, eliminando la mayor
cantidad posible. Los hisopos y algodén utilizados deben ir a la caneca roja de residuos
peligrosos, pero anteriormente se deben desinfectar por medio de aspersién con alcohol etilico
al 70% o a desinfectante a base de amonios cuaternarios.

En caso de detectar posibles tintas solubles en las areas afectadas por microorganismos, el
profesional en conservacion debera realizar previamente un test de solubilidad antes de aplicar
la desinfeccién puntual. Esta prueba consiste en aplicar una pequefa gota del desinfectante
sobre un area poco visible que no comprometa la legibilidad del contenido. Durante la
aplicacion, es fundamental observar el comportamiento de la tinta para identificar posibles
signos de migracion, desvanecimiento, desprendimiento u otras alteraciones que puedan
comprometer la informacion. Para confirmar la presencia o ausencia de migracion, se debe
presionar suavemente la zona con papel secante o un hisopo vy verificar si hay transferencia de
tinta.

Luego de descartar tintas solubles, se debe humectar un hisopo de algodén con solucién
desinfectante y deslizar el hisopo sobre la zona contaminada con microorganismos ejerciendo
una suave presion que permita la penetracion del desinfectante (llustracion 3).

— L
~ <

llustracion 3. Desinfeccion puntual por la técnica de hisopado directo.
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Secar la zona tratada con papel secan?e haciendo una ligera presion, sin generar abrasiones
en el soporte. Después de realizado y verificado el éxito del control de calidad del proceso y
de finalizado el secado, trasladar el libro al area de alistamiento fisico para continuar los
procesos de intervencion a nivel de primeros auxilios.

Control decalidad

Como parte del control de calidad en el proceso de desinfeccion puntual, se realiza un muestreo
microbiol6gico en las zonas del soporte con evidencia de crecimiento de microorganismos
utilizando un hisopo estéril, el cual se introduce posteriormente en un caldo nutritivo para
preservar las células de los microorganismos recolectados. La muestra es luego enviada al
laboratorio de analisis microbiol6gico, donde sera sembrada en un medio de cultivo solido e
incubada durante siete (7) dias, con el fin de evaluar la concentracién microbiolégica presente.

Como limite microbiol6gico permisible para soportes documentales se toma como referencia la
concentracion de 20 UFC/cm2 (Unidades Formadoras de Colonia por centimetro cuadrado),
atendiendo lo recomendado en el Boletin Contacto N°12 del Archivo General de la Nacion.

Posterior al proceso de desinfeccion puntual, se realiza una segunda toma de muestras
microbiol6gicas mediante la técnica de hisopado directo previamente descrita, con el objetivo
de comprobar la efectividad del procedimiento. Se espera que, como resultado, la concentracion
microbiologica registrada en esta segunda muestra sea considerable ente menor en
comparacion con el muestreo inicial y que la concentracion microbiana sea menor de 20
UFC/cm?2.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

Las actividades de intervencion en conservacion LAS de la ORIP PAMPLONA esta propuesto para
desarrollarse entre el 25 de abril de 2025 hasta el dia 31 de junio de 2025.

Cronograma Plan de intervencion Pamplona
Abril Mayo JUNIO
22(23)| 24| 25(26| 27| 28| 29(30| |2[3| |5|5|7|3[9[10| 11| 12|13|14| 15| 16| 17| 18| 19| 20| 21| 22| 23| 24( 25| 26| 27(28| 29| 30{31| 1 2 3|4|5|6(7| [9]10[11|12|13|14(15| 16| 17| 18| 19| 20| 21| 22| 23| 24 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31|

Actividad

Aprobacion inventario diagnostico
Aprobacion plan de intervencion
Limpieza

Folicacion

Folio a folio

Nombramiento
Primeros auxilios
Subsanaciones correspondientes

Tabla 6. Cronograma.
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Version Nombre del Documento Fechade Actualizaciéon Comentario
Plan de intervencion en
1 Conservacion LAS ORIP 27/04/2025
PAMPLONA.

Plan de intervenciéon en
2 Conservacion LAS ORIP 27/05/2025
PAMPLONA.

Tabla 7.Versionamiento.

ELABORACION Y APROBACION DEL DOCUMENTO

ELABORO REVISO

o3t 2datar

FIRMA

NOMBRE: Antonieta fg‘m%mﬁ(
Yajta Salazar

Fernandez ENTIDAD:

UT ARCADOC SNR FIRMA

LAS NOMBRE:
CARGO: Conservadora Maria Carolina Lamo

ENTIDAD: SNR
S\E g X PROFESION:
Conservadora -

FIRMA Restauradora
NOMBRE: Natali ProfeS_lonal _
Ramirez Rodriguez Especializado Tipo D
ENTIDAD: UT Contratista GGD - SN

ARCADOC SNR LAS R
CARGO: Microbibloga

24

FIRMA
NOMBRE: Luis
Bejarano ENTIDAD: UT
ARCADOC SNR LAS

CARGQO: Ingeniero
Industrial

APROBO

}&ﬁa%wﬁ

FIRMA
Maria Carolina Lamo
NOMBRE: ENTIDAD:
SNR
PROFESION:
Conservadora -
Restauradora
Profesional
Especializado Tipo D
Contratista GGD - SN
R

Tabla 8. Firmas de elaboracion y aprobacion.

Formulacion del plan

Ajustes solicitados por la SNR.




